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ZAPYTANIE OFERTOWE W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych)

W ramach projektu pn: ,Zawdd szansq na rozwoj - projekt wsparcia ksztafcenia
zawodowego w Gminie Rakszawa”, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, wspoitfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spofecznego, 0$ Priorytetowa IX. Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie,
Dziatanie 9.4 Poprawa jakosci ksztatcenia zawodowego, (Zadanie 5 — Organizacja kursu
zawodowego ,Barista”).

Zamowienie realizowane jest na podstawie ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro netto” w ZSTG Rakszawa, z uwzglednieniem: ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci Wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020",
Warszawa, 19 wrzesnia 2016 r.

1. Zamawiajacy:
Zespot Szkot Tekstylno-Gospodarczych w Rakszawie
37-111 Rakszawa 325, NIP: 815-13-82-989
tel. 17 226 15 22, fax. 17 226 12 87
e-mail: zstg.dyrektor@rzeszow.home.pl
adres strony Zamawiajacego: www.zstg.pl,

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
I. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga, polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu
kursu:

~BARISTA”

majacego na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych ucznidow/uczennic ZSTG
Rakszawa.

1) Uczestnicy/uczestniczki kursu stanowi¢ bedg grupe liczaca nie wiecej niz 10
uczniow/uczennic.

2) Kurs powinien obejmowaé 30 godzin lekcyjnych na jednego uczestnika (jedna
godzina lekcyjna = 45 minut), zostac¢ zrealizowany wedtug planu obejmujacego
30 godzin w tygodniu liczac od poniedziatku do pigtku, zapewniajac przynajmniej
jedng 15-minutowg przerwe w ciggu dnia na positek.

3) Termin realizacji kursu (zajecia powinny odbywac¢ sie codziennie od
poniedziatku do pigtku):

a) 16.01.2017 r. - 20.01.2017 r.
lub
b) 23.01.2017 r. - 27.01.2017 r. - do uzgodnienia z Zamawiajgcym

4) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy/przyjeciem zlecenia przedstawi¢ pisemnie Zamawiajacemu
szczegotowy program zajec.

5) Miejsce realizacji kursu: Zespdt Szkét Tekstylno-Gospodarczych w Rakszawie,
37-111 Rakszawa 325.



6) Celem kursu jest zdobycie podstawowej wiedzy i umiejetnosci zwigzanych z pracg
na stanowisku baristy.
7) Tematyka kursu powinna obejmowac zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne,
obejmujqce co najmniej:
a) historie kawy, gatunki kaw, palenie kaw, rozpoznawanie ziaren kaw,
b) rodzaje kaw i ich charakterystyka
c) dobdr odpowiednich narzedzi - odpowiednich dzbankow (ksztatt, wielkosc),
mleka, wybor wiasciwych mieszanek kawy itp.
d) sposoby parzenia kawy: po turecku, z ekspresu przelewowego, ekspresu
cisnieniowego, kaffeterki
e) espresso - wyjasnienie pojecia, cechy dobrego espresso, parametry parzenia
konieczne do uzyskania espresso,
f) sporzadzanie cappuccino
g) sporzadzanie kaw z ré6znymi dodatkami,
h) free pour latte art - malowanie réznych ksztattéw przy pomocy mleka lanego z
dzbanka
8) Program powinien by¢ realizowany w sposob dostosowany do praktycznych i
teoretycznych umiejetnosci uczestnikéw/uczestniczek.
9) Po zakoniczonym kursie Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnetrzny
obejmujacy wiedze i umiejetnosci praktyczne ucznidw/uczennic,
10)Kurs odbywat sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, we wskazanych
pomieszczeniach (salach) szkolnych Zespotu Szkdét Tekstylno-Gospodarczych w
Rakszawie, udostepnionych bezptatnie. Wykonawca zobowigzany jest do
utrzymania udostepnionych pomieszczen w nalezytej czystosci, zastanym stanie
technicznym i wyposazeniu.
11)Wykonawca zapewnia w cenie kursu materiaty, produkty, wszelki sprzet i
wyposazenie niezbedne do nalezytego przeprowadzenia kursu, w szczegoélnosci:
tradycyjny ekspres do kawy, miynki, blender, peine stanowiska pracy baristy,
takze materiaty (m. in. kawy, mleko, syropy, przyprawy, czekolady, owoce)
wymagane do nalezytego wykonania niniejszej umowy.
12)Wykonawca w ramach oferowanej ceny zapewni kazdemu uczestnikowi materiaty
dydaktyczne w postaci skryptu obejmujacego tematyke prowadzonego kursu,
ktore z chwilg przekazania uczestnikom stang sie ich wiasnosciq + jeden
egzemplarz skryptu dla Zamawiajacego.

Wykonawca  przygotuje i wyda  kazdemu  uczestnikowi/uczestniczce  kursu
zaswiadczenie/$wiadectwo, uwzgledniajace wytyczne podane ponizej, potwierdzajace
jego ukonczenie.

II. Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a)realizacji przedmiotu zamowienia z nalezyta starannoscig, zgodnie z wymaganiami
zapytania ofertowego, przedtozong ofertg i obowigzujacymi przepisami, oraz zapewnienia
najwyzszych standardow realizowanych ustug;

b) prowadzenia kursu zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny
pracy, sprawowanie opieki nad uczestnikami/uczestniczkami kursu podczas zajec¢ oraz
przerw;

c) uzgodnienia z Zamawiajacym, nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajec
szczegdtowego harmonogramu zajeé (zawierajacego terminy, godziny, tematy zajeé, oraz
nazwiska osob prowadzacych zajecia).

e) realizacji kursu przez osoby posiadajagce odpowiednie kwalifikacje, wiedze i
doswiadczenie, zapewniajace jego wlasciwg realizacje w sposob rzetelny, tak aby jak
najwieksza liczba uczestnikow zdata egzamin wewnetrzny z pozytywnym rezultatem.

f) dokumentowania obecnosci na zajeciach praktycznych i teoretycznych czytelnymi
podpisami uczestnikow/uczestniczek na listach obecnosci oraz prowadzenie dziennika
Zajec;

g) niezwiocznego poinformowania Zamawiajacego o nie zgtoszeniu sie ktoregokolwiek
uczestnika na zajecia, przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych
sytuacjach, ktére moga wptynac na nieprawidtowq realizacje zadania;

h) poinformowania uczestnikow/uczestniczki w dniu rozpoczecia kursu, ze jest on
realizowany w ramach projektu pn: Zawdd szansa na rozwdj - projekt wsparcia
ksztalfcenia zawodowego w Gminie Rakszawa, w ramach Regionalnego Programu




Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, wspoéifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spofecznego, O$ Priorytetowa IX. Jako$é edukacji i kompetencji
w regionie, Dziatanie 9.4 Poprawa jakoSci ksztafcenia zawodowego.

i) oznakowania pomieszczen (sal), w ktérych bedzie realizowane zamdwienie oraz
wszelkiej dokumentacji (w szczegolnosci: list obecnosci, materiatéw dydaktycznych i list
potwierdzajacych ich odbiér przez uczestnika/uczestniczke, harmonogramu zajec,
zaswiadczer/swiadectw, dziennikéw zaje¢, korespondencji z Zamawiajacym itp) zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach RPO WP na lata 2014-2020 i
uwagami Zamawiajacego (stosowania odpowiednich logotypéw, wraz z informacja, ze
zajecia sg wspdtfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego  Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego), a takze wykonania i
przekazania Zamawiajacemu materiatdbw zdjeciowych z zaje¢ teoretycznych i
praktycznych na nosniku danych np. ptyta CD. (co najmniej jeno zdjecie z kazdego dnia
kursu);

j) przygotowania i wydania uczestnikom kursu zaswiadczen/$wiadectw informujacych o
uczestnictwie w projekcie wspotfinansowanym ze s$rodkéw Unii  Europejskiej,
oznakowanych zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach RPO
WP na lata 2014-2020 i uwagami Zamawiajacego (odpowiednie logotypy oraz
informacja). Zaswiadczenie powinno zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko uczestnika,
petng nazwe formy wsparcia, termin realizacji, program oraz wymiar godzin;

k) zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych uczniéw/uczenic zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz wymaganiami Zamawiajacego;

I) udzielenia wyjasnien i informacji, udostepniania dokumentéw Zamawiajacemu i
uprawnionym instytucjom kontrolujacym realizacje projektu zwigzanych z wykonywanym
zadaniem;

t) przekazania Zamawiajacemu dokumentacji zwigzanej z realizacjq zadania, w terminie
do 10 dni od zakonczenia jego realizacji, lecz nie pézniej niz na dzien wystawienia
faktury, zawierajacej w szczegdlnosci:

- listy obecnosci - oryginat;

- dziennik zajec - oryginat

- raport koncowy - rozliczenie godzin zrealizowanych w w trakcie kursu, uwzgledniajacy
dni, liczbe godzin oraz tematyke realizowanych zaje¢,

- protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego- oryginat

- potwierdzenie odbioru zaswiadczen/$éwiadectw-oryginat;

- kopia (ksero) zaswiadczer/$wiadectw potwierdzona za zgodnoé¢ z oryginatem

- potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych, -oryginat,

- 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych przekazanych uczestnikom kursu;

- dokumentacja fotograficzna z zaje¢ - w formie elektronicznej (na ptycie CD Ilub
pendrive),

m) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczniéw zakwalifikowanych do
udziatu w kursie na co najmniej 2 dni przed ich rozpoczeciem.

n) Przedstawiciele Zamawiajacego maja prawo kontroli wykonania ustug na kazdym
etapie kursu, w tym dokonywania kontroli prowadzonych zaje¢ i badania poziomu
uzyskanej wiedzy przez kursantéw.

n) Wykonawca zobowigzuje sie przechowywadé dokumentacje zwigzang z realizacjq
zadania nie krocej niz do 31 grudnia 2020 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu realizowanych form wsparcia,
terminu realizacji, zakresu tematycznego formy wsparcia, iloéci oséb, w sytuacji
zaistnienia przyczyn, z powodu ktérych realizacja zaplanowanych wczesniej zaje¢ nie
bedzie mozliwa. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania w
przypadku niepodpisania umowy o dofinansowanie.

3. Termin wykonania zamoéwienia - do 10 lutego 2017 r. z zastrzezeniem punktu
2.1.3) niniejszego zapytania.

4. Warunki udziatu w postepowaniu i wykaz wymaganych dokumentéw:
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace:



a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.

Ocena spetnienia tego warunku odbedzie sie na podstawie ztozonych oswiadczen.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu

zamowienia:

W celu spetnienia tego warunku Zamawiajacy wymaga organizacji w okresie ostatnich

trzech lat przed dniem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krétszy - w tym okresie, co najmniej 2 kurséw/szkolen ,BARISTA” dla grupy liczacej

minimum_ 10 oséb, obejmujacy co najmniej 30 godzin dydaktycznych. Przeprowadzenie

kursow powinno by¢ potwierdzone odpowiednimi dokumentami (referencje).

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia:

Ocena spetnienia tego warunku odbedzie sie na podstawie ztozonych oswiadczen.

d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia

Ocena spetnienia tego warunku odbedzie sie na podstawie ztozonych oswiadczen.

5. Wykaz wymaganych dokumentéw:

Wraz z ofertq Wykonawca ztozy:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim
rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamodwienia, - wediug zatgcznika nr 2, wraz
dokumentami potwierdzajacymi (referencje), ze ustugi te zostaly wykonane lub sag
wykonywane nalezycie;

6. Istotne postanowienia umowy (lub projekt umowy)
a) termin pfatnosci - do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Podstawa wystawienia faktury bedzie protokét zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy
zawierajacy miedzy innymi oswiadczenie Wykonawcy, ze przedmiot umowy zostat
wykonany zgodnie z umowa.
b)Strony zastrzegajq mozliwos¢ naliczania i dochodzenia kar umownych w nastepujacych
przypadkach i wysokosciach:
1) w wysokosci 10% wartosci przedmiotu umowy w przypadku powierzenia jej
wykonania osobie trzeciej bez zgody Zamawiajacego,
2) w wysokosci 1% wynagrodzenia w przypadku zwtoki w jej zakonczeniu, za kazdy
dzienh zwtoki;
3) w wysokosci 15% wynagrodzenia w przypadku odstapienia od umowy z powodu
okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.
2. W przypadku, gdy kara nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiajacy moze dochodzic
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélnych.
3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% w przypadku
odstgpienia od umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
4. Zamawiajacy moze odstqpi¢ od umowy w ciagu 14 dni w przypadku:
1) likwidacji badZ zawieszenia dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy;
2) nie wykonania przedmiotu umowy;
3) opéznienia w wykonaniu przedmiotu umowy dtuzszego niz 7 dni.

7. Opis kryteriow oceny ofert:
cena 100 %

8. Sposob przygotowania oferty:

a) oferta musi miec¢ forme pisemna, by¢ sporzadzona w jezyku i walucie polskiej. Oferte
nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opisanej w sposob przedstawiony w punkcie 9 b);

b) zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z formularza oferty Zamawiajgcego
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego). W przypadku ztozenia oferty na formularzu
Wykonawcy, musi ona zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez Zamawiajacego w
przygotowanym wzorze;

c) oferte nalezy zaopatrzy¢ wilasnorecznym podpisem Wykonawcy badz oso6b
uprawnionych do sktadania oswiadczen i zaciqgania zobowigzan w jego imieniu;




d) wszelkie poprawki w ofertach musza by¢ naniesione czytelnie, poprzez przekreslenie
oraz naniesienie obok prawidtowej tresci badz wartosci opatrzonej witasnorecznym
podpisem Wykonawcy lub osoby upowaznionej (parafka) oraz podaniem daty dokonania
poprawki;

e) bez wzgledu na wynik zapytania ofertowego, wszelkie koszty zwigqzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

9. Miejsce i termin zlozenia oferty:

a) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30 listopada 2016 r. do godz. 14.30, w siedzibie
Zamawiajacego: Zespot Szkot Tekstylno-Gospodarczych w  Rakszawie, 37-111
Rakszawa 325,

b) Koperte z ofertg nalezy opisa¢ w sposéb przedstawiony ponizej:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).
Adresat:
Zespot Szkot Tekstylno-Gospodarczych w Rakszawie, 37-111 Rakszawa 325
OFERTA na przeprowadzenie kursu:
~BARISTA"”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
30.11.2016r., godz. 14.45

c) Oferty, ktére wptyng do siedziby Zamawiajgacego po wyznaczonym terminie skfadania
ofert bedg odsytane bez otwierania.

d) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.11.2016 r. 0 godz. 14.45 w sekretariacie, w siedzibie
Zamawiajacego.

e) W otwarciu ofert mogq uczestniczy¢ przedstawiciele Wykonawcow.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:
Beata Boho tel. : 609-515-489
Ewa Antosz tel. : 509-304-975

11. Informacje dotyczace zawierania umowy:

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje o tym
Wykonawcow na podany w ofercie adres e-mail. Wykonawca, ktéry przedtozy
najkorzystniejszg oferte zostanie zaproszony do podpisania umowy.

12. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelka korespondencje zwigzang z postepowaniem, za wyjatkiem oferty, dla ktdrej
wymagana jest forma pisemna, Zamawiajacy i Wykonawcy mogq przekazywac drogq
elektroniczng, faxem lub pisemnie.

- adres poczty elektronicznej: zstg.dyrektor@rzeszow.home.pl

- nr faxu: 17 226 12 87

- adres do korespondencji: Zesp6t Szkot Tekstylno-Gospodarczych w Rakszawie 37-111
Rakszawa 325

Rakszawa, dnia 16.11.2016 r.

............. brnafasane e iasnanssn s i sanennsansnnannns

Zataczniki:
1. Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 - Doswiadczenie zawodowe
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Zatacznik Nr 1

Formularz ofertowy

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Zespot Szkot Tekstylno-Gospodarczych w Rakszawie
37-111 Rakszawa 325, NIP: 815-13-82-989
tel. 17 226 15 22, fax. 17 226 12 87
e-mail: zstg.dyrektor@rzeszow.home.pl
adres strony Zamawiajgcego: www.zstg.pl,

II. Przedmiot zamowienia

Przeprowadzenie kursu: ,BARISTA"”

III. Warunki wykonania zamdwienia

termin wykonania zamowienia: do 10 luty 2017 r., uwzgledniajacy organizacje kursu, po

IV. Nazwa i adres Wykonawcy

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cenemetlto: s TR TG zt

Podatek VAT: ............%

e DGO s womiani s b s s R RN zt
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2. Oswiadczamy, ze powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy w
przypadku wyboru naszej oferty.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu skladania ofert.

4. Zobowigzujemy sie do wykonania zamoéwienia w terminie wskazanym w pkt III.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy do niego
zastrzezen.

6. Oswiadczamy, ze:

a) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia
b) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

c) posiadamy wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia;

d) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia.

7. Do oferty zatgczamy:
a) Doswiadczenie zawodowe

[podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy]



Zatacznik Nr 2

Doswiadczenie zawodowe

Oswiadczamy, ze zrealizowaliémy w ciqgu ostatnich trzech lat (a jezeli okres dziatalnoéci
jest krotszy - w tym okresie) co najmniej 2 kursy/szkolenia ,BARISTA” dla grupy liczacej
minimum 10 os6b, obejmujacy co najmniej 30 godzin dydaktycznych.

Przedmiot zamodwienia Wartos¢ | Termin realizacji | Nazwa i adres
(nazwa, krotki opis, liczba zamowie Zamawiajacego
godzin, ilos¢ uczestnikéw) nia (odbiorcy)

(brutto

PLN)

Do wykazu nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajace (referencje), ze wykazane ustuagi
zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

Data, piecze¢ i podpis  osoby
uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy




